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1. Bevezetd rendelkezések

1.1.  Szabalyzatban hasznalt roviditések

1.1.1. GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad dramlasérdl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

1.1.2. Infotv.: 2011. évi CXIL. informécios

informacidszabadsagrol

torvény az onrendelkezési jogrél és az

1.1.3. Tdrsasdg vagy Adatkezelé: MiReHu Miskolci Regiondlis Hulladékgazdalkoddsi Nonprofit Kft.
1.1.4. NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatdsag

1.2. Bér a GDPR a Tarsasdg szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi kdtelezettséget nem
ir el6, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése, valamint a NAIH
NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K (gyszamu adatvédelmi reformmal kapcsolatos
allasfoglalasai alapjan a Tdrsasag gy dontott, hogy a nagyszému adatkezelési tevékenysége okén a
belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek jogainak biztositasa céljabél jelen
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzatban (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) hatarozza meg az
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyait.

1.3. A Szabalyzat rendelkezéseit a Tdrsasdg tobbi szabdlyzatdnak elGirdsaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent e
Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatélybalépése el6tt hatélyba lépett szabélyzat, utasitas
elGirasai kozott, gy abban az esetben a Szabalyzat rendelkezései az iranyaddak.

1.4. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatédlybalépése
utdna hatdlyba lépé szabalyzat vagy utasitds elGirdsai kozott, Ggy csak abban az esetben nem e
Szabdlyzat rendelkezései az iranyaddak, ha a késébb hatalyba 1ép6 szabdlyzat vagy utasitas arrdl
kifejezetten rendelkezik.
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Fogalmak

2.1. A Szabdlyzatban haszndlt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatérozott értelmez§
fogalommagyarazatokkal.

Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1.);

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon,
kilénésen valamely azonositd, példaul név, szém, helymeghatérozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez& alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.);
Személyes adat kiilonleges kategdridi: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vildgnézeti meggyézddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzé genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsigara
vonatkozé személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.);

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szérmazésra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggySz6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
szemelyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok (Infotv. 3.
§.3.);

Biinligyi személyes adat: a biintetGeljdrds sordn vagy azt megel6z8en a b(incselekménnyel vagy
a biintetSeljarassal osszefliggésben, a biintetSeljérds lefolytatdsara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovdbbd a blintetés-végrehajtés szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat (Infotv.
3.8.4));

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratédnak 6nkéntes, konkrét és megfelels tajékoztatdson
alapulé és egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést
félreérthetetlenil kifejez§ cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint§ személyes
adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

tajékoztatas joga,

hozzaférési jog,

helyesbitéshez valé jog,

torléshez vald jog,

adatkezelés korldtozhatdsagahoz vald jog,

adathordozhatdséghoz vald jog,

tiltakozashoz valé jog;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotést is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdés);

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nélldan vagy masokkal egyiitt
meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagdllami jog hatarozza meg,
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d)

az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd kilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.);

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhaszndlads, kozlés,
tovabbitds, terjesztés vagy egyéb maodon térténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, dsszehangolas vagy
osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.);

Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdveé tétele
(Infotv. 3. § 11.);

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetévé tétele (Infotv. 3. § 12.);
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.);

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljesdil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossédgat, ez esetben a korldtozés arra az id&tartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korldtozasat;

az adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozés
arra az idétartamra vonatkozik, amig megdllapitasra nem kerul, hogy az adatkezel8 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben [GDPR 18. cikk. (1)];

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik korldtozdsa
céljdbdl (GDPR 4. cikk 3.);

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv. 3.
§ 16.);

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége (Infotv. 3. § 17.);

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);
Adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.);

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

EGT-allam: az Eurépai Unié tagdllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapoddsban
részes mas dllam, tovabba az az dllam, amelynek dllampolgara az Eurdpai Unié és tagéllamai,
valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapoddsban nem részes dllam kdzott létrejétt
nemzetkdzi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapoddsban részes allam
allampolgaraval azonos jogéllast élvez (Infotv. 3. § 23.);

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.);

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mds mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéférést
eredményezi (GDPR 4. cikk 12.);



§ [ 150 soon2018
TAM=
MISKOLCI REGIONALIS HULLADEKGAZDALKODASI | tretosnts

NONPROFIT KFT. BT s

a)

92 A103100 0085

Rendszertanlsito

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek kévetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kilon
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4. cikk
5.);

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelelGen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.);

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi dllapotédra vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyUjtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol
(GDPR 4. cikk 15.);

Képviseld: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezd és az adatkezels vagy
adatfeldolgozo dltal a GDPR 27. cikk alapjan irasban megjelélt természetes vagy jogi személy, aki,
illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozéra
a rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozdsaban (GDPR 4. cikk 17.);

Kotelezd erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabélyzat, amelyet
az Unié valamely tagdllamanak teriletén tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel6 vagy
adatfeldolgozé egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
véllalkozéscsoporton vagy kézos gazdasdgi tevékenységet folytatd vallalkozdsok ugyanazon
csoportjan belilli adatkezel6 vagy adatfeldolgozd részérdl térténd tovdbbitdsa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kdévet (GDPR 4. cikk 20.);

A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténd
tovabbitasa: 1) adattovdbbitds megfeleléségi hatdrozat alapjdn, 2) adattovéabbitas megfeleld
garanciak alapjan, 3) megfelelGségi hatdrozat, illetve megfelel§ garanciak hianyaban, a GDPR altal
biztositott ,,az eltérés lehetdsége kiilonds helyzetekben” alapjan térténhet (GDPR 44-50. cikk);
Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizélt vagy
funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhet6 (GDPR 4. cikk 6.);

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek soran
a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzék
értékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
dllapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatésighoz, viselkedéshez,
tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsoldédé jellemzdk elemzésére vagy elérejelzésére
hasznadljak (GDPR 4. cikk 4.);

Relevans és megalapozott kifogds: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos
kifogds, hogy a Rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezel8re vagy az adatfeldolgozora
vonatkozo tervezett intézkedés 6sszhangban van-e a Rendelettel; a kifogdsban egyértelmiien be
kell mutatni a dontéstervezet dltal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Unidn belili szabad dramlaséra jelentett kockdzatok jelentéségét
(GDPR 4. cikk 24.);

Tevékenységi kbzpont:

az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezel§ esetében az Unidn beliili
kdzponti tgyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira, eszkdzeire
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vonatkoz6 dontéseket az adatkezel6 egy Unidn beliili masik tevékenységi helyén hozzdk és az
utébbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések végrehajtatasara, az
emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

az egynél tobb tagdllamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozd esetében az Unidn
beliili kozponti lgyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem rendelkezik
kozponti lgyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Unidn beliili tevékenységi helye, ahol
az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefiiggésben végzett 6
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozéra a Rendelet szerint
meghatarozott kotelezettségek vonatkoznak [GDPR 4. cikk 16.];

Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, figgetlendl a jogi
formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesits tarsasagokat
és egyesiileteket is (GDPR 4. cikk 18.);

Vallalkozascsoport: az ellendrzé vallalkozés és az altala ellenGrzétt viéllalkozasok (GDPR 4. cikk
19.);

Feliigyeleti Hatdsag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfelelGen létrehozott figgetlen
kézhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

(Az Infotv. 38. § (2a) alapjéan a GDPR-ban a felligyeleti hatdsag részére megéllapitott feladat- és
hatdskoroket Magyarorszag joghatdsdga ald tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatérozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

Erintett feliigyeleti Hatésag: az a feliigyeleti hatdsdg, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) azadatkezel vagy az adatfeldolgozod az emlitett felligyeleti hatésag teriiletén rendelkezik
tevékenységi hellyel,

b} az adatkezelés jelentGs mértékben érinti vagy valdszinlsithetSen jelentds mértékben
érinti a felligyeleti hatdsag tagallamaban lakéhellyel rendelkezd érintetteket, vagy

c) panaszt nyljtottak be az emlitett felligyeleti hatéséghoz (GDPR 4. cikk 22.);

Személyes adatok hatarokon atnyulé adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Uniéban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel6 vagy adatfeldolgozd toébb
tagallamban talalhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel osszefiiggésben
keril sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezel6 vagy
az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefliggésben keriil sor Ggy, hogy egynél tobb tagédllamban jelent8s mértékben érint
vagy valoszin(sithet6en jelentés mértékben érint érintetteket(GDPR 4. cikk 23.);

Az informaciés tarsadalommal 0Osszefiiggd szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tandcsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgltatas
(GDPR 4. cikk 25.);

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkézi kdzjog hatadlya ald tartozdé szervezet vagy annak
aldrendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kdzotti megéllapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan j6tt |étre (GDPR 4. cikk 26.).

Amennyiben a mindenkori hatdlyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabdlyzat megalkotdsakor a GDPR
és az Infotv.) fogalommagyardzatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyardzataitdl, akkor a
jogszabalyok dltal meghatarozott fogalmak az iranyaddk.
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3. Az alkalmazando jogszabalyok kijelolése

3.1. A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezé és
kdzvetlenil alkalmazandd az Eurdpai Unid valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszag Alaptérvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurépai Unié joga megallapithat
dltaldnosan kotelez6 magatartdsi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotdsa és alkalmazdsa sordn a
szabalyok elsGdlegesen a GDPR-bdl fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelel6 médon magyar jogszabaly — elsGsorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg, akkor
a Tarsasag ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

3.4. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ald, ugy az Infotv.
szabalyait alkalmazza a Tarsasag.

4. A szabalyzat célja és hatdlya

4.1. A Tarsasag a Szabalyzat megalkotdsdval és elérhetévé tételével biztositja a GDPR Ill. fejezetében
meghatdrozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatdrozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvaldsulasat és a Tarsasag altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabélyzat meghatarozza a
Tdrsasag dltal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott személyes adatokat,
azok forrdsat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, id6tartamat, az adatkezelésbe esetlegesen bevont
adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefiliggd tevékenységét, tovabbd - az érintett
személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbités jogalapjat és cimzettjét.

4.2. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja a Tarsasagnal az adatkezelésben
résztvevdé munkavallalok és a Tarsasaggal egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allé személy
szamara a Tarsasag minden adatkezelési folyamatat.

4.3. A Szabdlyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartdsok m(ikddésének térvényes rendjét,
az adatveédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek érvényesiilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz valé jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat,
illetve nyilvanossagra hozatalat.

4.4. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed minden olyan személyre, aki a Tarsasaggal fennallg, igy
kilénésen munkavillaléi-, munka-, adatfeldolgozéi-, megbizési jogviszonya alapjan (tovabbiakban: a
Tdrsasag munkatdrsa) személyes adatokhoz hozzéfér, vagy azok birtokaba jut.

4.5. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Térsasagnal megvaldsulé minden folyamatra, melynek soran
a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatdrozott személyes adat kezelése torténik.

4.6. A Szabalyzat id6beli hatdlya annak kihirdetésétdl visszavondasaig tart.
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5. Az adatkezelés elvei

5.1. A Tarsasag az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljdras és dtlathatésdg elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: A Tarsasag
személyes adatot csak jogszer(ien és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szdmara
atlathaté modon, tébbek kozott jelen Szabalyzat nyilvanossdgra hozataldval, végzi.

5.1.2. célhoz kotéttség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: a Tarsasag minden esetben, ha személyes adatot
kezel, az adat felvétele el6tt meghatdrozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy elére
meghatdrozott, egyértelm( és jogszer(i. Személyes adatot a Tarsasag az elére meghatarozott céllal
dssze nem egyeztethetd mdédon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja el6 kotelez6en az adat tovabbi kezelését, Ugy a személyes adatot a Tarsasag torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR 5. cikk (1) c})]: a Tarsasag az adatkezelés sordn csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfeleld és relevans, a Tarsasag az adatkezelést csak
a cél eléréséhez sziitkséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: a Tarsasag torekszik ra, hogy az altala kezelt személyes
adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabdlyzatba foglalt médon térekszik ra, hogy a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy — az érintett kérelmére vagy tudomasara
jutdsa esetén — helyesbitse.

5.1.5. korldtozott tarolhatosdg elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: a Tarsasag személyes adatot csak Ggy tdrol,
hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithatd az adatkezelés
soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig tOrténé tarolasat csak jogszabaly kdtelez8 elBirdsa
alapjan végzi a Tarsasag.

5.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f})]: a Tarsasag az adatkezelési folyamatait gy
tervezi és hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazdsdval biztositja
a személyes adatok megfelel6 biztonsagat, igy kiilondsen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

5.1.7. elszémoltathatdsdg elve [GDPR 5. cikk (2)]: a Tarsasag az adatkezelési folyamatait Ggy tervezi
és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanatdban képes legyen a jelen pontba foglalt elveknek
valé megfelelést igazolni.
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6. Az adatkezelések szabalyai

6.1. Alapvetések

6.1.1. A Tarsasag kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.

6.1.2. ATarsasag személyes adatot csak és kizérdlag a GDPR 6. cikkébe, a személyes adatok kilénleges
kategdridiba tartozd személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt
jogalapokkal, jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesités érdekében kezel.

6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsdg vagy kotelezettség keletkezhet a
Tarsasdg, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. A Tarsasag kezelésében |év6 személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi személyes
adat mingségét, amig bel6le az érintett azonositott vagy azonosithaté. A Tarsasag akkor tekint egy
adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely segitségével
képes az adatbol azonositani az érintettet.

6.1.5. A Tarsasdg csak ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszdban megfelel az adatkezelési
célnak.

6.1.6. A Tarsasag jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras nyilvdnossagra
hozataldval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint
az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. A Tarsasag munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsdgkezelési eszkdzokkel gondoskodik
arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. A Tarsasag munkatdrsai és az adatkezelésben résztvevs, annak valamely miveletét végzd
szervezetek munkatdrsai és megbizottjai (alvallalkozdi) kételesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megdrizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy toredéke sem tehetd8 kodzzé, nem bocsdthatd
rendelkezésre vagy nem térhato fel semmilyen médon harmadik személy el6tt, kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbdl nyilvanos adatként térténd nyilvanossdgra hozatalat jogszabdly irja eld.

6.2.2. A Tarsasag munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak, hogy a
szoban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban régzitett személyes adatot barmely
harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

6.2.3. Személyes adatrol papiralapt vagy elektronikus mésolat csak abban az esetben készithetd, ha
azt az adatkezelés folyamata szlikségessé teszi vagy jogszabaly elirja.
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6.2.4. Ha a Tarsasag valamely munkatdrsa a Szabdlyzatot megszegi, a Tdrsasdg és kozte 1év jogviszony
jellegétdl fuggben feleldsséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabdlyzatot a Tarsasaggal munkaviszonyban all6 személy szegi meg és ezzel kart okoz, tgy
a munkaviszony ellatasra vonatkozo altalanos (a mindenkori munka toérvénykonyvérél szold, a
Szabdlyzat kiadasakor a munka torvénykonyvérdl szl6 2012. évi l. térvény) vagy specidlis jogszabdly
munkaviszonybél szarmazd kételezettségének megszegésével okozott karra vonatkozd szabdlyok
szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot a Tarsasaggal egyéb jogviszonyban allé személy szegi meg és ezzel kart okoz,
ugy a mindenkori polgari torvénykonyv (a Szabalyzat kiaddsakor a Polgari Torvénykonyvrél szél6 2013.
évi V. torvény) karokozasért vald felelGsségre vonatkozd szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartdsi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz. melléklete.

7. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai

7.1. Altalanos szabalyok

7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat a Térsasdg minden adatkezelési folyamatndl meghatdrozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint hatdroz
meg a Tarsasag.

7.1.2. A Tdrsasdg az adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozoéan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozd személyes adatot fészabdly szerint a
Tarsasag nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt
valamely kérilmény fennalldsat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz8dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés a Tarsasdgra vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez szitkséges.
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7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossdgu érdekeinek!
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdek(i vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés a Tdrsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

7.2.7. A Tdrsasag a GDPR 6. cikk (1) e) pontban nevesitett, az adatkezelGre ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsaval kapcsolatos jogalappal adatkezelést nem végezhet, mert a Tarsasag nem
kézhatalmi szerv, igy kdzhatalmi jogositvannyal sem rendelkezik.

7.3. Korilmények, amelyek esetén a Tarsasag személyes adatok kiilénleges kategéridiba tartozé
adatokat kezelhet

7.3.1. Az érintett kifejezett hozzdjaruldsat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatdlyos magyar jog Ugy rendelkezik, hogy 7.1.3.
pontban foglalt tilalom az érintett hozzéjarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés a Tarsasagnak vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a szocidlis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabdlyozo jogi elGirdsokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védd
megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy hatdlyos magyar jog lehetévé teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy |étfontosségl érdekeinek védelméhez
szlikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvSképtelensége folytdn nem képes a hozzajarulasat
megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvdnossdgra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

7.3.6. Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy a hatdlyos magyar jog alapjén,
amely aranyos az elérni kivént céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valé jog
lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavéllalé
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis feldllitasa, egészségiigyi vagy szocialis ell4tas
vagy kezelés nyujtdsa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatdsok iranyitdsa
érdekében szlikséges, unids vagy hatdlyos magyar jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott
szerz8dés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan szakember &ltal vagy olyan szakember
felelgssége mellett torténik, aki szakmai titoktartdsi kotelezettség hatdlya alatt all.

! Létfontossdgii érdek példdaul, de nem kizdrdlagosan: jarvany, kataszirdfa, sziikséghelyzet.
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7.3.8. Az adatkezelés a népegészségligy teriletét érintd kdzérdekbd! sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdekii archivalds, tudomdnyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
szitkséges olyan uniés vagy hatdlyos magyar jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak és érdekeinek biztositasdra megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elé.

7.4. Hozzajarulds, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajarulason alapszik, ugy az
érintett a hozzajaruldsat barmilyen bizonyithatd médon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton,
dokumentumon), szdban és rautaldé magatartdssal is.

7.4.2. A Térsasag nem tesz kllonbséget a hozzdjarulasok kozdtt azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. A Tarsasag minden adatkezelési folyamatdat (gy hatdrozza meg jelen Szabdlyzat kiaddsakor és
minden, a kés6bbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett 7.2.1. vagy 7.3.1. szerinti hozzajaruldsa, lgy képes legyen annak bizonyitdsdra, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. A 7.4.3. pontban foglaltakat elsésorban Ugy tesz eleget a Tdrsasag, hogy elsédlegesen frasban
szerzi be az érintett hozzajaruldsat, amelyet igy az irdsbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben a Tarsasag a rautald magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, Ggy az adatkezelés minden korilményét megvizsgélja és dokumentalja, hogy utdbb is
igazolni tudja a hozzajarulast.

7.4.6. A Tarsasdg az adatkezelései sordn lehet&ség szerint minden egyes személyes adatndl feltiinteti,
hogy a hozzajarulas:

— mikor érkezett (nap-éra-perc)

— milyen formdban tortént (irdsban/széban/rautalé magatartdssal)

— milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhet6 (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. A Téarsasag biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanugy, ahogy a hozzajaruldst megadta,
a hozzdjarulasat visszavonja. A rautalé magatartdssal megtett hozzajarulas visszavonasat csak irasban
fogadja el a Tarsasag.

7.4.8. A Térsasag a visszavonas tényét az adatkezelés soran régziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,a hozzdjarulds visszavonva” jelzéssel jeldli meg.
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7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjel6lés tartalmazza a hozzdjdrulds visszavondsdra vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszer(i adatokat.

7.5. Szerz6déses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkoz6 kiilénleges szabalyok

2 _ g

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja a Tarsasdggal irdsban kotott szerz6dés megkotését megelsz6 lépések
megtétele vagy teljesitése, Ugy a szerz6désnek minimdlisan tartalmaznia kell az arra valé utaldst, hogy
az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik és arra a konkrét adatkezelési folyamatleirdsra valé
hivatkozast, amely a konkrét adatkezelést rogziti a 8.1. pont szerint.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhatd 7.2.2. szerinti jogalap, ha az szerz6dés egyik szerz8dé fele az érintett.

7.6. Jogi kotelezettségre, mint jogalapra vonatkozo kiilénleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja a 7.2.3. pont szerinti jogi kotelezettség, ugy e jogi
kotelezettséget csak és kizardlag az Eurdpai Unié vagy Magyarorszag hatdlyos és alkalmazandé
jogszabdlyanak kell megéllapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) alapjdn csak torvény vagy rendelet llapithat meg.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2-ben megjeldlt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, ugy azt csak akkor
alkalmazza a Tarsasag, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) elSirdsanak, igy nem csak az adatkezelés
kotelezettségét hatarozza meg, hanem a kezelendd adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit,
az adatok megismerhetdségét, az adatkezel6 személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat vagy
szlikségessége idGszakos felllvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése sordn jogalapként a jogi kbtelezettséget hatdrozza meg,
ugy a 8.1.5. szerinti adatkezelési folyamatleirdsban a Térsasdg megnevezi a jogi kdtelezettséget elGird
jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget el6ird pontos jogszabalyi helyet.

7.7. Létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

7.7.1. ATarsasag természetes személy |étfontossagu érdekére hivatkozo, 7.2.4. pont szerinti jogalappal
akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd.

7.7.2. Az elszamoltathatésdg elve miatt a 7.7.1. szerinti el6irds szerint a Tarsasdg az adatkezelés
megkezdése el6tt kdteles megvizsgélni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithaté-e barmely mas
jogalappal.
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7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatdsdg elvéb6l fakaddan a Tarsasdgnak tudnia kell bizonyitania a
létfontossagl érdek fennalltat.

7.8. Kozérdekdi feladatra, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

7.8.1. A Tadrsasag alaptevékenysége: A Tarsasdg megalakuldsa ota, folyamatosan fejlédé és
eredményesen miikédé hulladék udvarokat miikédtetd szolgaltato.

7.8.2. A hulladékudvarok mikodtetése a Szabalyzat 7.2.5. pontban meghatérozott kézérdek( vagy
kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak mindsiil, igy a Tarsasag éltal végzett adatkezelések végezhetsk
a Szabdlyzat 7.2.5. pontjaban meghatérozott jogalappal.

7.9. Jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozé kiilénleges szabalyok

7.9.1. A Tdrsaség a 7.2.6. pontban foglalt jogalap alkalmazésa esetén az adatkezelés megkezdése el6tt
az érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvet§ jogainak biztositasa érdekében a 9. pont
szerinti érdekmérlegelési tesztet végez el.

7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat sordn a Tarsasag megfelel§ tdjékoztatast nyujt az érintettek
szamara az adatkezelés jogalapjardl.

7.9.3.A7.2.6. pontban foglalt jogalapot a sziikségesség-ardnyossag elve alapjan alkalmazza a Tarsasag,
ha az adatkezeléssel elérendd cél més jogalappal nem megvaldsithaté és az érintett magénszférdjanak
korldtozdsa aranyban all az elérendé céllal.

7.9.4. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

8. Az érintettek jogai

8.1. Az érintett tajékoztatdsa az adat felvételéhez kapcsoléddan a GDPR 13. és 14. cikk szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sorén a személyes adatokat a Tdrsasag
kézvetlenll az érintettdl szerzi meg, gy a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban aldbbiakrdl
tdjékoztatja az érintettet:

— a Tdarsasag pontos megnevezése, elérhetdségei,

— a Tdarsasdg adatvédelmi tisztviselGjének elérhetéségei,
— az adatkezelés célja,

— az adatkezelés jogalapja,
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amennyiben az adatkezelés célja a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, Ugy a Tarsasag vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
amennyiben a Tarsasag a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

a személyes adatok tarolasanak idStartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatdrozasanak szempontjai,

a hozzaférési jog gyakorldsanak szabalyai,

a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

a torlési jog gyakorldsanak szabalyai,

az adatkezelés korlatozasdra irdnyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

a tiltakozasi jog gyakorldsanak szabalyai,

az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorlasanak szabalyai,

a hozzdjarulds visszavonasara irdnyuld jog gyakorldsdnak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk 1.) a.)] vagy a [GDPR. 9. cikk 2.)
a.)] pontba foglalt jogalap,

a Nemzeti Adatveédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak
jogarol;

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése, szolgaltatdsa jogszabdlyon, szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének elGfeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kévetkezmények, amennyiben az érintett
személyes adatait nem adja meg,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetS informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben a Tdrsasag a személyes adatot nem koézvetlenll az érintettdl szerzi meg, az
alabbiakrél tajékoztatja az érintettet:

az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képviselGjének a kiléte és elérhetdségei;
az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a kezelt személyes adatok kategdriai,

a személyes adat forrasa,

amennyiben az adatok harmadik forrdsbdl valé gy(ijtését jogszabdly irja el6, Ggy a konkrét
jogszabalyi hely megjelolése,

a személyes adat Tarsasag altali megszerzésének idépontja,

amennyiben a Tarsasdg altal folytatott ligyben van sziikség a személyes adatokra, Ggy a
konkréet ligy Gigyszdmmal vagy egyéb modon térténé megjeldlése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvdnosan hozzaférhetd forrdsbdl szdrmazik-e,

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdriai, ha van ilyen;

a személyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id&tartam
meghatarozasanak szempontjai;

ha az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezel8 vagy harmadik fél
jogos érdekeirdl;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatokhoz
vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé joga;
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a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld
adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban valo visszavondsahoz vald jog, amely
nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;
a valamely fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

8.1.3. Amennyiben a Tarsasag az adatkezelése soran az adatot nem kdzvetlenil az érintettdl szerzi
meg, az érintettet az alabbi id6pontban tdjékoztatja:

a személyes adatok megszerzésétél szamitott észszer( hatariddn, de legkésébb egy honapon
bellil,

ha a Tarsasag a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

ha a Tdrsasag az adatokat varhatéan mas cimzettel is kozli, legkésébb a személyes adatok elsé
alkalommal valé kozlésekor.

8.1.4. Amennyiben a személyes adatokat a Tdrsasdg Ugyfelét6l, egy konkrét ligy eldontéséhez
benyujtott barmilyen iraton szerzi meg, Ugy a harmadik személyre vonatkozé adatokat — ellenkezé
bizonyitdsig — a tényallas tisztdzdsdhoz elengedhetetlenil sziikséges mas személyes adatoknak
tekintjiik az altalanos kozigazgatasi rendtartdsrdl sz616 2016. évi CL. torvény 27. § (1) szerint.

A Térsasdg a személyes adatot nem kozvetleniik az érintettdl szerzi meg nem kell tdjékoztatni,
amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informacidkkal,
a széban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényelne,
az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elGirja a Tarsasagra alkalmazandé unids vagy
a hatadlyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgdldé megfeleld
intézkedésekrdl is rendelkezik vagy
a személyes adatoknak valamely unids vagy a hatdlyos magyar jogban el6irt szakmai
titoktartdsi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.5. A tajékoztatast a Tarsasdg elsGsorban a jelen Szabdlyzat mellékleteit képezé adatkezelési
tajékoztatokkal, folyamatleirasokkal valositja meg. Ezen tajékoztatokat, folyamatleirdsokat a Tarsasag
minden olyan esetben elkésziti, amikor az érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrél. A tajékoztato,
folyamatleiras nyilvanossagra hozatalanak szabalyai:

a folyamatleirasok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezel6i nyilvantartds
elvalaszthatatlan részét képezik,

a folyamatleirasnak minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett szamara
megismerhetdnek kell lennie,

minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetének kell lennie az adott folyamatleirdsnak,

minden olyan folyamat sordn, amikor az adat felvétele technikai eszkdz utjan torténik, a
technikai eszkoz segitségével elérhetének kell lennie a folyamatleirasnak,

minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez,
a folyamatleirdsnak a rautalé magatartds megtételélil szolgédld helyen kell elérhetének lennie,
hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozza az adatkezeléshez,
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— amennyiben feltételezhetd, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az adatkezelést, ezen
adatkezelések folyamatleirasainak elérhet6knek kell lenniiik a Tdrsasag honlapjan az érintett
el6zetes tajékoztatasa érdekében,

— a folyamatleirdsokat Ugy kell nyilvdnossdgra hozni, hogy a Tdrsasdag minden esetben
bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elGtt megismerhette, igy
kiilbnosen online fellleten torténd adatfelvétel esetén egy un. ,check box” segitségével
nyilatkoztatja a Tarsasag, hogy az adatkezelés szabdlyait megismerte, elolvasta és azokat
elfogadta.

Amennyiben a Tarsasdg az adatkezeléssel kapcsolatos tdjékoztatdt /folyamatleirdst az érintettel
megismerteti, Ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta.

A GDPR 13. és 14. cikk szerinti minta adatvédelmi tajékoztato és folyamatleiras a Szabalyzat 2. és 3. sz.
melléklete

8.2. Az érintett jogainak érvényesitése

8.2.1. Tajékoztatas joga

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tdjékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl| és céljairdl, valamint mas tényez6krél.

Az érintett kérelmére az Adatkezeld tajékoztatdst ad az érintett dltala kezelt, illetve az dltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérél, cimérél és az
adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérdél, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az
elharitdsdra megtett intézkedésekrél, tovébba - az érintett személyes adatainak tovébbitdsa esetén -
az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl.

A tdjékoztatas fszabaly szerint ingyenes, ha a tdjékoztatdst kéré a folyé évben azonos adatkérre
vonatkozdan tdjékoztatdsi kérelmet az Adatkezel6hdz még nem nyljtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités dllapithatd meg. A koltségtérités mértékét a felek kdzott létrejott szerz8dés is régzitheti.
A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a
tdjékoztatds kérése helyesbitéshez vezetett.

A Tarsasag az érintettnek adott minden tajékoztatast fGszabaly szerint irdsban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is.

Amennyiben az érintett kéri a szobeli tajékoztatdst, Ugy személyazonossaga igazoldsat kovetden a
Tarsasdg erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatast széban is megadhatja.
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A Térsasag az érintett szdmadra tdjékoztatast csak és kizdrélag abban az esetben nydjt, ha a Tarsasag

P

erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z&dott az érintett személyazonossagarol.

s

Az érintett személyazonossagardl valé meggy6zédésnek szamit, ha a Tarsasag erre felhatalmazott
munkatdrsa el6tt:

— az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmény bemutatdsdval (igy kilonosen, de nem kizdrélagosan személyazonosité
igazolvannyal, Utlevéllel, vezetdi engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag igazoldsara
alkalmas okmdany bemutatasdaval igazolja,

— az érintett kérelme a Tarsasag el6tt mar korabbi ligybdl ismert, az érintetthez kéthetd e-mail
cimrél érkezik,

— az érintett kérelme a Tarsasag altal biztositott, zért, a megfelel6 személyazonositds
megtorténte utan hasznalhatd csatornan érkezik.

A Téarsasag nem fogadja el a személyazonositas telefonos Gton térténd egyetlen formajat sem.

Amennyiben a személyazonossag igazoldsa nem torténik meg, a Tarsasag az érintetti joggyakorlasi
kérelmet elutasitja.

A Térsasag az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belll téjékoztatja.

Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:

— szOban személyesen a Tarsasagnak személyazonositast kovetSen megteszi,
— az irasba foglalt igény a Tarsasag elérhetdségére megérkezik.

A hatdrid6t a Tarsasag maximum tovabbi két hénappal meghosszabbitja, ha a kérelem Osszetettsége
vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szdma azt indokolja.

A hatdrid6 meghosszabbitdsardl a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy hénapon bellil a Tarsasag tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben a Tarsasag nem intézkedik az érintett kérelmére, Ugy az érintett jogorvoslati jogéval élhet
a Tarsasag ellen.

A Térsasag tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.
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A tdjékoztatas és intézkedés megtételéréért a Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje felelds a szakterliletek
altal szolgdltatott adatok alapjén.

A tdjékoztatast az adatvédelmi tisztvisel§ az Adatkezel§ vezetd tisztségviselGjének jovahagydsaval teszi
meg.

A tdjékoztatdsra vonatkozd adatok birtokdban Iévé szakterililet kdteles az adatvédelmi tisztviselGvel
egylttmdkddni, szdmara el6zetesen irdshan minden informaciét, adatot megadni a tajékoztatds
teljesitéséhez.

8.2.2. Hozzaférés joga:

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezé informdécidkhoz hozzaférést
kapjon:

a) az adatkezelés célja;

b) az érintett személyes adatok kategodriadi;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozolték vagy kozolni fogjdk, ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket, nemzetkozi
szervezeteket;

d) a személyes adatok tdroldsdnak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges ezen
id6tartam meghatdrozdsanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

f) avalamely felligyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyljtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd
informdcio;

h) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és az arra vonatkozé érthetd informaciék, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelent&séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel
jar.

Az érintett tovabba jogosult arra is, hogy az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat
az Adatkezel§ az érintett rendelkezésére bocsdssa. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
Adatkezel§ ésszer(i mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a
kérelmét, az informdécidkat széles kérben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre
bocsatani. kivéve, ha az érintett mashogy kéri.
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8.2.3. Helyeshités joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat, vagy kérje azok kiegészitését.

A valdsagnak nem megfelel6 adatot az adatot kezel6 szervezeti egység vezetGje — amennyiben a
szilkséges adatok és az azokat bizonyitd kozokiratok rendelkezésre allnak — helyesbiti, a GDPR 17.
cikkében meghatarozott okok fennallasa esetén intézkedik a kezelt személyes adat torlésérdl.

8.2.4. Taorlés és elfeledtetés joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil térolje a ra
vonatkozé személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtdtték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszer(i ok az
adatkezelésre;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagéllami jogban el&irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gy(jtésére a 16 éven aluli gyermekek részére az informacids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatdsok kindldsaval kapcsolatosan keriilt sor;

Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a személyes adatokra mar nincs sziikség
abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas modon kezelték ugy azt térdini kiteles, valamint
az elérhetd technoldgia és a megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszer(ien
elvarhatd lépéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az
adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte téliik a széban forgd személyes adatokra
mutato linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A személyes adat az érintett kérelmére sem torolheté a GDPR 17. cikk (3) bekezdésében foglalt
adatkezelések esetében.
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8.2.5. Korlatozashoz valod jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsdnak korlatozasat;

c) az AdatkezelGnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy

d) azérintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megdllapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korldtozasahoz
kapcsolddo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyeshitésrél, torlésrél vagy
adatkezelési korlatozédsarol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalan nagy eréfeszitést igényel. Az érintetett kérésére az Adatkezel8
tajékoztatja e cimzettekrél.

8.2.6. Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett —a GDPR 27. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek fennélldsa esetén - jogosult arra, hogy
ardvonatkozd, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben
haszndlt, géppel olvashaté formdban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezel6nek tovabbitsa.

8.2.7. Tiltakozas joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdek( vagy az AdatkezelGre ruhdzott kozhatalmi jogositvéany gyakorldsanak keretében
végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezel8 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen:
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- haaszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizdrolag az AdatkezelSre vonatkozé
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezel§, adatdtvevd vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés
esetén;

- ha a személyes adat felhaszndlasa vagy tovabbitasa kozvetlen ({zletszerzés,
kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

- torvényben meghatdrozott egyéb esetben.

Az Adatkezel§ a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast kételes a beérkezéstdl szamitott harom napon
bellil dttenni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és hatdskorrel rendelkezd szervezeti egység
vezetGjéhez.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétél
szamitott egy honapon belil tdjékoztatja az érintettet a kérelem nyomdn hozott intézkedésekrdl.
Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamdt, ez a hatdridd tovabbi
két hdnappal meghosszabbithaté. A hataridé meghosszabbitasardl az adatkezeld a késedelem okainak
megjeldlésével a kérelem kézhezvételétsl szamitott egy hdnapon belll téjékoztatja az érintettet. Ha
az érintett elektronikus Uton nyudjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehet&ség szerint elektronikus
uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel§ az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsdgdt megdllapitja, az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, az adatokat korldtozza, valamint
a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiti mindazokat, akik részére a
tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovadbbitotta és akik kdtelesek intézkedni a tiltakozasi
jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett jogainak gyakorldsa sordn az Gigy megitélése nem egyértelm(i, az adatot kezeld
szervezeti egység vezetje az Ugy iratainak és az lgyre vonatkozo allaspontjdnak megkiildésével
allasfoglalast kérhet az adatvédelmi tisztvisel6tél, aki azt harom napon belil teljesiti.

8.2.8. Birdsaghoz fordulas joga és panasztétel joga

Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kévetelményeinek
megszegésével masnak okozott kdrt, illetve az altala vagy az éltala igénybe vett adatfeldolgozé altal
okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az Adatkezel§ mentesiil az okozott
karért valo felelGsség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart
vagy az érintett személyiségi jogdnak sérelmét az adatkezelés kérén kiviil esé elhdrithatatlan ok idézte
elé. Ugyanigy nem tériti meg a kart, amennyiben az a kdrosult szandékos vagy stlyosan gondatlan
magatartasabodl szarmazott.
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Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomdn, késedelem nélkil, de
legkésSbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hodnapon belll tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be NAIH-nal (1363
Budapest, Pf.: 9.) és élhet - lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszéknél is -
birésagi jogorvoslati jogéval.

A Térsasag az érintettnek adott minden tdjékoztatast fészabaly szerint irdasban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is.

Amennyiben az érintett kéri a szdbeli tdjékoztatdst, Ugy személyazonossaga igazoldsat kdvetden a
Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa a tajékoztatdst szoban is megadhatja.

A Tarsasag az érintett szdmdra tdjékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyljt, ha a Tarsasdg
erre felhatalmazott munkatarsa meggy§z6dott az érintett személyazonossagarol.

Az érintett személyazonossagdarol valé meggy6ézddésnek szamit, ha a Tarsasdg erre felhatalmazott
munkatarsa el6tt:

— az érintett személyazonossagat a hatdlyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatdsaval (igy kiilondsen, de nem kizérélagosan személyazonositod
igazolvannyal, utlevéllel, vezetdi engedéllyel) igazolja,

— az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatdsaval igazolja,

— az érintett kérelme a Téarsasag el6tt mar korabbi Ggybdl ismert, az érintetthez kéthetd e-mail
cimrdl érkezik,

— az érintett kérelme a Tarsasdg dltal biztositott, zart, a megfelel§ személyazonositas
megtorténte utan hasznalhato csatornan érkezik.

A Térsasadg nem fogadja el a személyazonosités telefonos Gton térténd egyetlen formajat sem.

Amennyiben a személyazonossag igazoldsa nem torténik meg, a Tarsasag az érintetti joggyakorlasi
kérelmet elutasitja.

A Tarsasag az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon bellll tajékoztatja.

Beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:

— széban személyesen a Téarsasagnak személyazonositast kvetéen megteszi,
— azirdsba foglalt igény a Tarsasag elérhetSségére megérkezik.
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A hatarid6ét a Tdrsasdg maximum tovébbi két hénappal meghosszabbltja, ha a kérelem Osszetettsége
vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

A hatarid6 meghosszabbitdsarél a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott egy honapon bellll a Tarsasdg tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben a Tarsasag nem intézkedik az érintett kérelmére, Ugy az érintett jogorvoslati jogdval élhet
a Tarsasag ellen.

A Tdrsasag tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

Atdjékoztatas és intézkedés megtételéréért a Tarsasag adatvédelmi tisztviselGje felelGs a szakter(iletek
altal szolgaltatott adatok alapjan.

Atdjékoztatast az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezeld vezetd tisztségviselGjének jovahagyasaval teszi
meg.

A tdjékoztatdsra vonatkozd adatok birtokdban 1évé szakteriilet koteles az adatvédelmi tisztvisel&vel
egylttm(kodni, szamara elGzetesen irasban minden informaciot, adatot megadni a tdjékoztatds
teljesitéséhez.

8.3. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozo adatkezelésrél (,,hozzaférés”)

Amennyiben az érintett a GDPR 15. cikke szerinti hozzaférési jogaval kivan élni, Ugy a Tarsasag az
aldbbiakrdl tajékoztatja az érintettet:

— az adatkezelés célja vagy céljai,

— az érintett személyes adatok kategdriai,

— azon cimzettek vagy cimzettek kategéridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
Tarsasag mar kozolte vagy a jovében kozolni fogja,

— a személyes adatok taroldsanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idétartam meghatdrozdsdnak szempontjai,

—  a helyesbitési jog gyakorldsanak szabalyai,

— atorlési jog gyakorlasanak szabalyai,

— az adatkezelés korldtozasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

— atiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

27




“ MiReHu

MISKOLCI REGIONALIS HULLADEKGAZDALKODASI
NONPROFIT KFT.

| 150 9001:2015
IAM | 1S0 14001:2015
| Soshoeiz.
R T/ e sctee

82 A103:00 0085

Rendszertanusito

— a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatésdghoz valé panasz benyljtasanak joga,

— ha a személyes adatok forrds nem az érintett, a forrdsra vonatkozé minden elérhetd
informacio,

— amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, igy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthet§ informaciok.

A Tarsasag a tdjékoztatas soran az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett
kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja.

ATdrsasag egyetlen munkatdrsa sem ad tdjékoztatast a Tarsasag altal kezelt konkrét személyes adatrdl
telefonos uton.

Amennyiben az érintett tdjékoztatast kér a rd vonatkozd személyes adatainak kezelésérél a Tarsasag a
személyes adatok kezelésérdl irasban tajékoztatja az érintettet a 4. sz. melléklet felhasznaldsdval.

8.4. Az érintett helyesbitéshez valo joga

Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem &ll rendelkezésre a személyes
adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypétldsra hivja fel a Tarsasag az érintettet.

Amennyiben az érintett személyes adatdnak helyeshitését kéri és a személyes adat rendelkezésre all,
a Tarsasédg a személyes adatot helyesbiti és azzal egyid6ben irdsban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényérdl és idépontjardl az 5. sz. melléklet felhasznaldsaval.

8.5. Az érintett torléshez valé joga

A Tarsasag az altala kezelt személyes adatot késeledelem nélkil térli, amennyiben az alabbi feltételek
egyike megvalosul:

- A személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azt a Tarsasag kezeli.

— Az adatkezelés jogalapja a GDPR. 6.cikk 1.) a.) szerinti érintetti hozzéjarulds és ezt a
hozzdjaruldsat az érintett visszavonja.

— Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszer(i ok az
adatkezelésre.

— ATarsasag tudomadsara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.

— Unios vagy hatdlyos magyar jogban el6irt jogi kotelezettség lgy teljesithetd, ha a Tarsasag a
személyes adatot torli.

— A személyes adat kezelése kozvetlenil gyermekeknek kinalt, informéciés tdrsadalommal
Osszefliggb szolgaltatdsok vonatkozdsaban tortént, a hozzajaruldst maga a 16. életévét mar
betdltétt gyermek vagy 16. életévét be nem toltott gyermek feletti szilGi feliigyeletet gyakorld
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adta meg és ezt a hozzajaruldsat az érintett (vagy amennyiben ennek idépontjdban 16. életévét
tovabbra sem toltotte be, Ggy a felette szlilGi felligyeletet gyakorlé személy) visszavonja.

A személyes adatot a Tarsasag olyan médon torli, hogy helyredllitasa tobbé ne legyen lehetséges.

Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozérél nem térélhetd, a Tarsasag
a személyes adat adathordozojat kdteles megsemmisiteni.

Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan tordltetni, amely hianyaban az érintett és a
Tarsasag koz6tti jogviszony nem tarthato fenn, a jogviszony megsziinik. Errél azonban a torlés el6tt a
Tarsasag tajékoztatja az érintettet és amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a térlés megtorténik. A
torlési kérelem fenntartasanak mindsiil, ha a tajékoztatas kézbesitésétdl szamitott 3 napon belil az
érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

A személyes adat torlésére vagy az adathordozé megsemmisitésre az aldbbi szabdlyok kozll a
felsorolasban elSbb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazandé szabdly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsoroldshan soron kovetkezd szabalyt kell alkalmazni:

— aszemélyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezs jogszabalyi elSiras;

— a Tarsasag iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozd papiralapt dokumentum
megsemmisitésére vonatkozo elGiras,

— a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési vagy adatmegsemmisitési szabalya.

pr_ ar

8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz f(iz6dd érintetti jog

Az érintett kérelmezheti a Tarsasagnal a rd vonatkozd, a Tarsasag &ltal térolt személyes adatok
megjeldlését jovbbeli kezelésiik korlatozdsa céljabdl.

A Térsasag az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi feltételek
egyike fennall:

— azérintett kérelmében vitatja a ra vonatkozo személyes adatok pontossagat, ebben az esetben
a korldtozas arra az idétartamra vonatkozik, ameddig a Tarsasag ellenérzi a személyes adatok
pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsdnak korldtozasat,

— bar a Tarsasdgnak az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
sziiksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
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— az érintett tiltakozik a GDPR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.) jogalappal kezelt személyes
adat kezelése ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megdllapitasra nem keriil, hogy a Téarsasag jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza a Tarsasag, Ugy a korlatozas idGtartama soran csak
az érintett hozzdjaruldsaval vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unig, illetve a valamely
tagdllam fontos koézérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezelés korlatozdsa nem vonatkozik az adat taroldsira, mint adatkezelési m(iveletre, azt a
korlatozas alatt is kdteles megtenni a Tarsasag.

Amennyiben az adatkezelés korlatozdsat a Téarsasag feloldja, a korlatozas felolddsa el6tt legkésSbb
hdrom (3) munkanappal kordbban a korldtozas felolddsdnak tényérdl irasban tdjékoztatja azt az
érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.7. Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak GDPR 6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.) jogalapon alapulé kezelése ellen.

ATarsasaga GDPR6. cikk 1.) e.) vagy GDPR 6. cikk 1.) f.) jogalapon alapulé adatkezelése ellen tiltakozas
esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljdk, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak

Amennyiben a Tdrsasag vizsgdlata soran megdllapitja, hogy az adatkezelést nem olyan kényszerité
erejli jogos okok indokoljdk, amelyek elsGbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el&terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolédnak a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.8. Az adathordozhat6saghoz valo érintetti jog gyakorlasa
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Amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk 1.) a.) vagy a GDPR 6. cikk 1.) b.) Ugy az érintett
jogosult arra, hogy az altala a Tarsasdg részére atadott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja.

A Tarsasag az adathordozhatdsaghoz vald érintetti jog szerinti megfelelést elsGsorban .xml, .csv vagy
.doc formatumban teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fliiggben.

Az érintett kérelmezheti tovdbba a Tarsasagtdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy masik, az
érintett altal egyértelmiien megjelolt adatkezelGnek tovébbitsa.

E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szitkséges, valamint ha ez a jog hatranyosan érintené mdsok jogait és szabadsagait.

Az adatkezelések soran az érintett - az egyes jogalapoktdl fliggéen — a GDPR alapjdn a Szabalyzat 6. sz.
melléklete szerint meghatdarozott jogait gyakorolhatja

8.9. Jogorvoslat

Az érintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan a Tarsasag adatkezelési eljardsdval kapcsolatos
panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

Az érintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint a Tarsasag adatkezelési eljérdsédval kapcsolatos
jogsértés miatt a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszékhez fordulhat.

9. Erdekmérlegelés és az érdekmérlegelési teszt elvégzése

9.1. A 7.9.4. pont szerinti, a 7. sz. melléklet felhasznalasdval elkészitett érdekmérlegelési tesztnek
sorrendben az aldbbiakra kell kiterjednie:

— akezelni kivant személyes adat meghatdrozasa,

— annak a személynek a meghatarozdsa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,

— ajogos érdek bemutatdsa,

— az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

— annak vizsgdlata, hogy az adatkezelés feltétlenll szilikséges-e a feltédrt jogos érdek
érvényesitéséhez,
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— ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithet6-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érinté folyamattal,

— ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy sériilnek,

— ajogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas dsszevetése,

— az érdekmérlegelési teszt eredménye,

— az érdekmérlegelési teszt elvégzésének ddtuma,

— amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, Ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

9.2. Az érdekmérlegelési teszt felépitését a 7. sz. melléklet tartalmazza.

9.3. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a Tarsasag megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett érdekei és alapveté
jogai, a 7.2.6. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

9.4. Nem végez érdekmérlegelési tesztet a Tarsasag, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes
adatok kllonleges kategéridiba tartozé személyes adatot kezel a Tarsasdg, |évén ebben az esetben a
7.3. pont szerint ez nem lehet az adatkezelés jogalapja.

10. A Tarsasag adatvédelmi rendszere

10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1. A Térsasag lgyvezetGje a Tdrsasag sajatossagainak figyelembevételével e Szabalyzatban
hatarozza meg az adatvédelmi elGirasok megvaldsitasahoz sziikséges feladat- és hataskoroket.

10.1.2. A Térsasag minden adatkezelése felett a felligyeletet elsGdlegesen az adatvédelmi tisztvisel6
latja el.

10.1.3. Az adatvédelmi tisztviseld Szabalyzat szerinti feladatainak ellatasdhoz szlikséges mértékben a
szervezeti egységek vezetdi kotelesek kijeldIni a szervezeti egység adatkezelési feladataiért felelds egy
vagy tébb személyt, aki e tevékenysége elldtdsa sordn kézvetleniil az adatvédelmi tisztvisel6vel tartja
a kapcsolatot, neki koteles jelenteni.

10.1.4. A Szabdlyzatban el&irtak betartatasdért a Tarsasag minden munkatarsa felel8s.
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10.1.5. Mindenki koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tdroldsa, elhelyezése ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhets, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

10.2. Az adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozo szabalyok

10.2.1. Az adatvédelmi tisztvisel8 az Ugyvezetd kdzvetlen felligyeletével iranyitja és ellenérzi a Tarsasag
adatvédelmi és adatbiztonségi rendszerét.

10.2.2. Adatvédelmi tisztvisel6vé az tgyvezeté a GDPR 37. cikk (5) elGirdsai alapjan olyan személyt
nevez ki, aki megfeleld adatvédelmi szakmai ratermettséggel, valamint az adatvédelmi jog és gyakorlat
szakértdi szint( ismeretével rendelkezik.

10.2.3. A Tarsasdg a feladatai ellatéasahoz biztositja az adatvédelmi tisztvisel6 részére a feladat
ellatasahoz szirtkséges forrasokat, valamint deklaralja, hogy az adatvédelmi tisztvisel az informacios
onrendelkezési jog biztositasa érdekében végzett feladatai ellatasa soran utasitasokat senkitdl sem
koteles elfogadni, ezen feladatai ellatasaval Gsszefliggésben nem bocsathatd el és szankcidval nem
sujthato.

10.2.4. Az adatvédelmi tisztviseld az informacids 6nrendelkezési jog biztositasa soran kézvetleniil csak
a Tdrsasag UgyvezetSjének tartozik beszamolasi kotelezettséggel.

10.3. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

Az ligyvezetd

- felelds az érintettek 8.2. pontba foglalt jogainak gyakorldasahoz szlkséges feltételek
biztositasaért,

- felels a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s
technikai feltételek biztositasaért,

- felelds az adatkezelésre irdnyulé ellendrzés soran esetlegesen feltért hidnyossdgok vagy
jogszabalysérté koérllmények megsziintetéséért, a személyi felel6sség megallapitdsahoz
szlkséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

- felligyeli az adatvédelmi tisztvisel§ tevékenységét,

- belsé adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

- kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabdlyzatait,
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kiildndsen sulyos torvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit a
személyes adatot jogszabalysérté mddon kezel§ személy ellen.

Az adatvédelmi tisztvisel§

segitséget nyujt az érintett 8.2. pontba foglalt jogainak biztositasdban;

kezeli az adatvédelmi nyilvéntartast és sziikség esetén modositja vagy — Uj folyamat esetén —
kiegésziti azt, kilonds tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;

minden év januar 15-ig jelentést készit az (igyvezetS6 részére a Tdrsasag adatvédelmi
feladatainak végrehajtasaral,

jogosult a Szabalyzat betartdsat barmely szervezeti egységnél ellendrizni,

ellenérzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a Szabalyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsdgi kovetelményeknek a megtartdsat és az ellendrzés
tapasztalatairdl tajékoztatja az ligyvezetét,

segitséget nyujt a szervezeti egységek szdmdra az adattovédbbitasi nyilvdntartdsok
vezetésében,

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabdlyvaltozasokat, ezek alapjan
indokolt esethben kezdeményezi a Szabdlyzat médositasat,

kdzremikodik a NAIH-tol a Tarsasaghoz érkezett megkeresések megvélaszolasédban és a NAIH
dltal kezdeményezett eljards soran,

adltalanos allasfoglalas megadasa céljabdl megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé, amennyiben
egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés Utjdn egyértelmiien nem valaszolhaté meg,
kivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak veszélyének
észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel a Tarsasdgot vagy az adatfeldolgozot,
javaslatot tesz a sziikséges intézkedésekre az ellenérzési tapasztalatai és az adatvédelmi
elGirdsok megszegésérdl készlilt jegyz6konyvek alapjan,

feltgyeli a kiilsG szervezetektd! érkezd személyes adatokat érinté megkeresések teljesitését,
gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatédsardl,

kozrem(ikddik, valamint segitséget nyljt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,

szlkség esetén felvilagositdst nyujt a Tarsasdg munkatdrsai szdmara adatvédelmi
kérdésekben,

véleményezi a Tarsasag altal kiadandé szabdlyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi kérdést
érintenek,

ellatja a jogszabalyok altal raruhdzott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

A szervezeti egyseg vezetdi

kbtelesek biztositani és ellendrizni a vezetésik ald tartozd szervezeti egységnél az
adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok és a Szabdlyzatban foglaltak betartasat,

intézkednek a kilsé szervezetektSl érkezd és a hataskoriikbe tartozd személyes adatokat
érinté megkeresések teljesitéséért,

szabalyellenes adatkezelés esetén haladéktalanul intézkednek annak megsziintetésérél, és
arrol haladéktalanul értesitik az adatvédelmi tisztvisel6t,

kotelesek gondoskodni arrél, hogy a Szabalyzat elSirasait és valtozasait az altaluk irdnyitott
munkatarsak feladatkdreiknek megfelel6 részletességgel megismerjék.
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Az adatkezelésben érintett munkatdrsak

- kotelesek a Szabalyzat el6irdsai szerint kezelni a személyes adatokat;

- felel@sek feladatkéritkben eljarva a személyes adatok Szabdlyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatdsaért, torléséért, tovabbitasdért és nyilvanossigra hozataldért, valamint az
adatok pontos és kévethet6 dokumentalasaért;

- amennyiben sziikséges, el6zetesen egyeztetnek a felettesiikkel és az adatvédelmi tisztviselGvel
a személyes adatok kezelését érint6 tGgyekben;

- atudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul téjékoztatjdk a
felettestiket.

11. Adatbiztonsagi szabalyok

11.1. A Térsasag, illetSleg tevékenységi kérében a Tarsasdg altal megbizott adatfeldolgozd koteles
gondoskodni az adatok biztonsagérdl, koteles tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek a GDPR valamint a Szabalyzat
érvényre juttatasahoz sziikségesek.

11.2. A Tarsasdg az adatbiztonsagi folyamatait Ggy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetSleg
sérlilés vagy a megsemmistilés ellen.

11.3. Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozdsaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozd kiilon torvények keretei k6zott a Tarsasag hatdrozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszerliségéért a Tarsasag felel.

11.4. Az adatfeldolgozo az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag a Tarsasag rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajét céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat a Tarsasag rendelkezései szerint kdteles
tarolni és megdrizni.

11.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem térhatdk;

- a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiséghen helyezi el;

- aszemélyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozz3;
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a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatdrsa a nap folyaman csak Ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a rd bizott adathordozdkat elzérja, vagy az irodat
bezdrja;

a Tarsasdg adatkezelést végzd munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozét elzérja;

amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizélasra keriilnek, a digitélisan tarolt
dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

11.6. A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az
aldbbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

az adatkezelés sordn hasznalt szamitdégépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok folétt
tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joggal bir;

a szamitdgépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre szdld, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszdval — lehet csak hozzaférni, a jelszavak
cseréjérdl a Tarsasag rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

az adatokkal torténd minden szamitogépes rekord nyomon kévethet8en napldzasra kertil;
a haldézati kiszolgdlé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

amennyiben az adatkezelés célja megvalésult, az adatkezelés hatarideje letelt, Ggy az
adatot tartalmazo fajl visszadllithatatlanul torlésre keriil, az adat Ujra vissza nem nyerhet6;
a Tarsasdg a halézaton tdrolt adatok biztonsdga érdekében a szervereket magas
rendelkezésre allast infrastrukturaval védi, az adatvesztést mentésekkel és archivaldssal
kerdli el;

a személyes adatokat tartalmazo adatbdzisok aktiv adataibél napi mentést végez, a mentés
a kdzponti szerver teljes adatdllomanydra vonatkozik és magneses adathordozéra torténik;
a heti rendszerességgel lementett adatokat tarolé magneses adathordozd az erre a célra
kialakitott pancéldobozban, tlzbiztos helyen és mddon tarolt;

a személyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrél folyamatosan gondoskodik;

a rendelkezésre allé szamitdstechnikai eszkézbkkel, azok alkalmazdsaval megakadalyozza
illetéktelen személyek hdldzati hozzaférését.

11.7. Szerverek biztonsaga

11.7.1. ATdrsasag altal kezelt személyes adatok dramlasat elektronikus mddon szerverek segitségével,
fizikai tarolasukat pedig adattérolok segitségével valdsitjdk meg. Mind az adattéroldkat, mind pedig a
szervereket kiulén erre a célra kialakitott helyiségben helyezi el. Erre a helyiségre vonatkozdan
kialakitott egy hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé munkavallald bazist, akik engedéllyel férhetnek
hozzd ezekhez az eszk6zokhoz és esetlegesen a rajtuk térolt adatokhoz. A szerverszobaba vald belépési
jogosultsdgot a munkavdéllalonak kalon kell igényelnie, amit az informatikusnak (az adatvédelmi
tisztvisel6vel egyeztetve) kell elbiralnia.

11.7.2. A helyiségbe csak jelen Szabadlyzat 8. sz. mellékletében meghatérozott és tételesen felsorolt
személyek léphetnek be.
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11.7.3. A személyes adatok tarolasdnak helyén, a szerverszobakban tarolt szerverek fizikai védelme
érdekében a Téarsasag az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- aszerverszoba fizikai védelmét kulccsal zérhatd ajtok biztositjak,

- aszerverszoba klimatizalt,

- a szerverszobadba csak a szerverszoba kulcsfelvételi engedéllyel (9. sz. melléklet)
rendelkezd személy rendelkezhet sajat kulccsal vagy veheti at azt,

- a kulcsfelvételi engedéllyel rendelkezékrél nyilvéntartast vezet az Adatkezeld,

- aki nem a Tarsasag alkalmazottja, az nem rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel,

- a kezelt kulcsok tipusa lehet dllandé vagy eseti, dllandé kulcsfelvételi jogosultsdg
birtokaban dedikalt kulccsal rendelkezhet az engedély birtokosa,

- a Tarsasdg ezen feladattal megbizott munkatdrsa a kulcskezelési szabalyok alapjan
folyamatosan rogziti a nem dedikalt kulcsok felvételét és leadasat,

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége elldtdsa miatt bemenni a
szerverszobdba, aki nem jogosult a kulcs felvételére vagy nem a Tarsasag alkalmazottja,
akkor minden esetben tartdzkodik vele egy olyan személy is, aki kulcsfelvételi engedéllyel
rendelkezik.

11.8. Jogosultsagkezelés

11.8.1. A jogosultsagkezelés szabdlyozédsdnak célja, hogy a kiosztott jogosultsdgok pontosan nyomon
kovethetSek legyenek, dokumentdlt formaban megdrzésre keriljenek, valamint az egyes
jogosultsdgokkal rendelkez6 személyek tevékenysége és az dltaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti a Tarsasagot a téle elvart,
illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai halézat térvényi és
szakmai normak szerinti lzemeltetéséhez.

11.8.2. A szabdlyozas kiterjed az elektronikus megfigyel6rendszerek informatikai rendszerére és az
azokhoz csatlakozé eszkozokre is.

11.8.3. Az informatikai rendszerben a jogosultsdgok valtozasait (létezé jogosultsagok, Uj jogosultsagok
kiosztdsa, jogosultsagok modositdsa, megsziinése) dokumentalni kell.

11.8.4. A személyes adatok biztonsaga érdekében a Tdrsasag az alabbi jogosultsagkezelési elSirasokat
alkalmazza:

o Alapelvek

- Uj jogosultsdg bedllitasét, illetve jogosultsdg megvdltoztatdsat a jogosultsag
birtokosanak felhatalmazasa alapjan az informatikus végzi.

- A jogosultsagok megdllapitdsa soran kizdrdlag a munkavégzéshez sziikséges és
elégséges jogosultsagokat kell kiosztani.

- El kell kertilni, hogy teljes hozzaférést, illetve adminisztratori jogosultsdgokat
kapjanak mdas munkat végz6, illetve a jogosultsag birtokldsdra igényt nem tarté
személyek.

- Adminisztratori jogosultsdggal rendelkezd, nevesitett felhasznalét kell
alkalmazni a rendszer adminisztraldsa érdekében minden esetben, ahol ez
lehetséges. A nem nevesitett rendszergazdai jelszavakat zart boritékban,
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felbontast gatlé maédon, aldirva kell tarolni. Ezek haszndlatdt az Adatkezeld
vezetd tisztségviselbje vagy akadalyoztatdsa esetén a helyettesitési rend szerinti
helyettese engedélyezheti. A nem nevesitett felhasznaléi jogosultsagok
hasznélatat indokolni és dokumentaini kell.

- Kilsé — karbantartd vagy fejleszt§ — cég alkalmazottja folyamatosan miikddd,
korlatlan id&re sz6l6 hozzaférési jogosultsaggal nem rendelkezhet.

11.8.5. Jogosultsagkezelési folyamat

11.8.5.1. Jogosultsdgigényléshez, - médositashoz az informatikusnak cimzett, jelen Szabdlyzat 10. sz.
mellékletét képezd, aldirt ,Jogosultsagkezelési megrendel6lap”-ot kell kiildeni. A megrendelSlapot
papiralapon vagy elektronikus formatumban, az aldirt példanyt beszkennelve kell eljuttatni az
informatikusnak.

11.8.5.2. A jogosultsagkezelésekrél az informatikus belsé nyilvantartast vezet, amely jelen Szabhalyzat
11. sz. melléklete.

11.8.5.3. Az informatikus minden esetben konzultdil a megrendelSlapon szerepld jogosultsag
megaddsarol vagy modositasardl annak indokoltsaga tekintetében a jogosultsag birtokosaval és a
vezet8 tisztségviselével. A jogosultsag megadasaval vagy modositdsaval kapcsolatosan a vezetd
tisztségvisel6nek vétdjoga van.

11.8.5.4. A megsziletett dontést kdvetden az informatikus vagy az altala kijeldlt munkatdrs bedllitja a
jogosultsdgokat, amelyrdl visszaigazolast kiild az igényl6 felé.

11.8.5.5. A jogosultsdg birtokosanak munka- vagy egyéb jogviszonya megsziinésérdl kozvetlen
felettesének kotelessége értesiteni az informatikust, valamint a munkaltatdi jogok gyakorldjat a
jogosult eddig birtokolt jogosultsagainak torlése érdekében.

11.8.5.6. A jogosultsag megsziinése esetén a jogosult felettese a megszlintetési kérelmet elektronikus
modon vagy papiralapon a jogosultsagkezelési megrendeldlapon kiildi meg az informatikusnak, aki
gondoskodik a jogosultsag torlésérdl. Ezt kovetSen az informatikus vagy az ltala megbizott munkatars
visszajelzést kiild a torlést kezdeményez&nek.

11.8.5.7. Athelyezés esetén a korabbi munkakér feletti munkaltatéi jogokat gyakorlé felettes és az Gj
munkakdr feletti munkaltatdi jogokat gyakorlo felettes egyetemlegesen kotelesek gondoskodni a régi
jogosultsagok torlésének, médositdsanak vagy Uj jogosultsdgok felvételének kezdeményezésérdl.

11.8.5.8. Az informatikai rendszerben a kilép6 felhasznaldk profiljait fel kell fliggeszteni, hasznalaton
kival kell helyezni. A felhasznaldi fidkok torlése a rendszerek ellenérzését kbvetGen torténhet meg, ha
a torlés nem okoz adatvesztést.

11.9. Alnevesités

11.9.1. Az alnevesités a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, mivel a Tarsasag az ilyen tovabbi informacioét kiilon térolja,
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technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

11.9.2. Az alnéven torténd adatkezelést a Tarsasag a nagyobb foku biztonsag érdekében, valamint a
statisztikai célra gy(ijtendd adatok vagy a fejlesztés, tesztelés, karbantartas alatt allé rendszerek
esetében a tesztadatok tekintetében végez, mivel a személyes adatok alnevesitése csokkentheti az
érintettek szamara a kockazatokat, valamint a Tarsasag ezéltal konnyebben meg tud felelni az
adatvédelmi kotelezettségeinek.

11.9.3. Az dlnevesités személyes adatok kezelése soran térténd alkalmazasanak Gszténzése céljabol
lehet6vé teszi az dlnevesitésre irdnyuld intézkedések és az dltalanos elemzés egyidejli alkalmazasit a
Tarsasdg szervezetén belll. A Tarsasdg tovabba biztositja, hogy az ahhoz szlikséges tovabbi
informacidkat, amelyek altal a személyes adatokat egy adott érintetthez lehessen kapcsolni,
elkiilénitve taroljak. A Tarsasagnal az adatvédelmi tisztvisel6 az, aki ugyanazon a szervezeten bellil
feljogositott személynek mindsiil.

11.9.4. A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilleté jogok és
szabadsagok védelme megkoveteli a Rendelet kovetelményeinek teljesitését biztosité megfeleld
technikai és szervezési intézkedések meghozatalat. Ahhoz, hogy az adatkezel6 igazolni tudja a
Rendeletnek valé megfelelést, olyan belsd szabalyokat kell alkalmaznia, valamint olyan intézkedéseket
kell végrehajtania, amelyek teljesitik, kilondsen a beépitett és az alapértelmezett adatvédelem elveit.

11.9.5. A Tdrsasag torekszik - a GDPR-nak valé megfelelés érdekében - a személyes adatok kezelésének
minimalisra csokkentésére, a személyes adatok mihamarabbi dlnevesitésére, a személyes adatok
funkcidinak és kezelésének atlathatdsagara, valamint arra, hogy az érintett nyomon kévethesse az
adatkezelést, a Tarsasag pedig biztonsagi elemeket hozhasson |étre és tovabb fejleszthesse azokat.

11.10. Oktatas és tréningrendszer

11.10.1. Kiemelt teriletként kell kezelni a munkavallalék kapcsan a biztonsagtudatossdgi képzést a
szervezet informatikai és nem informatikai alkalmazottai részére.

11.10.2. A biztonsagtudatos magatartds komoly Uzleti kdrokat okozé hibdk és tdmadasok
megel&zésében jatszhat szerepet.

11.10.3. Nem elegenddé a megfelel6en kidolgozott biztonsdgi szabdlyzat, informacidbiztonsagi
rendelkezések és adatvédelmi, adatbiztonsdgi szabdlyozdas megléte a szervezetben, a
munkavallalékban rendszeres képzések, tréningek sordn kell tudatositani, hogy a kialakitott
szabalyrendszer és az IT eszk6zok 6nmagukban nem képesek garantdlni a szervezet szdmara az adat-
és informdcidbiztonsagot, ehhez a napi munkatevékenységik sordn felel6s magatartdsukkal a
dolgozdknak is hozza kell jarulniuk.

39



0@ MireHu

MISKOLCI REGIONALIS HULLADEKGAZDALKODASI
NONPROFIT KFT.

\ 150 9001:2015
1S0 14001:2015
IAME=
| 2024.0412.
EE

L -
92 AI03100 0006

Rendszertandsito

11.10.4. A munkavallalék megfelel§ képzése a képzést kbvetben kimutathatéan kevesebb biztonsagi
incidenst eredményez, ami a kdzvetlen adatvesztésbél és esetleges adatvédelmi birsaghdl eredd
karokon tul a pénziigyi eredményekben is nyilvanvaldéan megmutatkozik.

11.10.5. A munkavallalék &ltalanos adatvédelmi-informaciobiztonsagi tréning rendje hathavonta
(kapcsolhaté mas rendszeres képzésekhez, tréningekhez pl.: tliz- és munkavédelem) egy ora
idétartamban torténjen. Ez vonatkozik az informatikai és nem informatikai munkavallalokra egyarant.

11.10.6. Kul6n tréningrendet kell biztositani az informatikai, kiléndsen a rendszergazdai feladatokat
elldatok részére. Ennek célja, hogy kizokkentse a képzés alatt dlldkat a megszokott munkamenetiikbdl,
feltarja el6ttiik a rosszindulatu tdmaddasok, hekkerek altal folyamatosan fejlesztett aktudlis tdmadasi
szemléletet, ramutasson az aktudlis trendek szerint jellemz8en keresett gyenge pontokra és segitse
Gket abban, hogy érzékelt behatolasi kisérlet esetén milyen megolddsokat preferdljanak a tdmadasok
elhdritdsdra és a kockazat alacsony szinten tartdsanak érdekében.

12. Adatvédelmi incidens

12.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

12.1.1. A Tarsasdg minden munkatarsa koteles a tudomdsdra jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az adatvédelmi tisztviselGnek. A jelentésnek legaldbb az aldbbi adatokat
tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenst észlel§ személy neve,

- amennyiben az adatvédelmi incidens észlel6 és jelent6 személy nem azonos, Ugy az
adatvédelmi incidenst jelent6 személy nevét,

- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint

- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét
vagy sem.

12.1.2. Az adatvédelmi incidens adatvédelmi tisztvisel6nek vald jelentésének bizonyithatd médon kell
megtorténnie, ezért a Tdrsasdg az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt
rendszeresit (12. sz. melléklet). A jelentést a formanyomtatvdny megfelel§ kitdltésével,
datumozasaval, aldirasaval és iktatasaval, belsé levélként kell megkiildeni az adatvédelmi
tisztvisel6nek. Amennyiben elharithatatlan okbdl kifolydlag az adatvédelmi incidenst észlel§ vagy
jelentd személy nem tudja irdsban megtenni a jelentés és ezért szoban tesz jelentést az adatvédelmi
tisztvisel6nek, ugy az adatvédelmi tisztvisel6 koteles errél jegyz&koényvet felvenni, amelynek
tartalmaznia kell a legalabb az el&z6 pont szerinti informdcidkat. Az akadaly megsz(inését kdvetSen
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haladéktalanul az adatvédelmi incidenst észleld§ vagy jelentd személy kételes a bejelentést irdsban is
megerdsiteni, azaz a kitdltott formanyomtatvanyt utdlag megkiildeni az adatvédelmi tisztviselonek.

12.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti a Tdrsasdg informatikai rendszerét is, akkor az
adatvédelmi tisztvisel§ az adatvédelmi incidens kivizsgalasaba bevonja a Tarsasag Informatikai
vezetdje altal erre kijelolt munkavallalojat is.

12.1.4. A bejelentés érkezését kovetSen az adatvédelmi tisztvisel6 — az érintett szervezeti egységek
bevonasaval — haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens kivizsgaldsat és értékelését. A
kivizsgalasban és értékeléshen valamennyi érintett szervezeti egység egyiittmiikadni koteles.

12.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

12.2.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 megvizsgdlja a jelentést és amennyiben szlikséges, a bejelent6tdl,
illetve az érintett szervezeti egységek vezet6it8l, munkatarsaitdl tovdbbi adatokat kér az incidensre
vonatkozodan.

12.2.2. Az adatvédelmi tisztvisel§ az aldbbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésh8l nem
deriilnek ki) lehet6ségéhez mérten koteles felderiteni:

— az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének idépontja és helye,
— az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,
— az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kére és szama.

12.2.3. Ezen adatokbdl az adatvédelmi tisztvisel6 Osszegzést készit az adatvédelmi incidens varhato
hatasairdl és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése érdekében, az érintett
szakteriletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembe vételével.

12.2.4. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogosult munkdjaba bevonni az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egységek vezetbit és munkatarsait, akik kotelesek egyilittm(ikodni az adatvédelmi
tisztvisel6vel.

12.2.5. A vizsgélatot legkésébb az adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezéstdl szdmitott 48 6ran belil be kell
fejezni. A vizsgélat eredményérdl és a tervezett tovabbi feladatokrdl az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatja az ligyvezetdt.

41




1SO 9001:2015
1S0 14001:2015
MISKOLCI REGIONALIS HULLADEKGAZDALKODASI IAM ity

NONPROFIT KFT. E_E R T

MiReHu

Reg. szim:
92 A103100 0086

Rendszertanusito

12.3. Adatvédelmi incidens értékelése

12.3.1. A Tarsasag az adatvédelmi incidenseket hdrom kategérigba sorolja:

1. kategdria: valdszinGsithet8en kockazattal nem j&ré incidens

2. kategoria: valészinisithet6en alacsony kockazattal jaré incidens
3. kategoria: valdszinlisithet6en magas kockézattal jard incidens.

12.3.2. A Tarsasag az adatvédelmi incidenst az aldbbi szempontok szerint értékeli:

az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetéségi),

a személyes adatok jellege (személyes adat / kiilénleges kategédria),

a személyes adatok szama,

az érintett személyek szama,

az érintett természetes személyek kategéridi,

az érintett természetes személyek azonosithatdsaga,

a természetes személyre nézve fenndllé kévetkezmények valészintisége és stlyossaga;
az érintett adatkezelés jogalapja.

12.3.3. A Tdrsasdg az incidens értékelése sordn az aldbbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

az incidensben érintett adatok kézott taldlhatéak a személyes adatok kiildnleges kategériaiba
esd adatok,

az incidensben érintett személyes adatok széma meghaladja a 100 darabot,

az incidensben érintett természetes személyek kozott taldlhatéak 16. életéviiket be nem
téltott természetes személyek,

az incidensben érintett természetes személyek szdma meghaladja a 100 f6t,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel térténd kézvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilonsen lakcim, telefonszam, e-mail cim),

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopdsédra vagy a személyazonosségaval valé visszaélésre,

az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénzligyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

12.3.4. Az incidenst a Térsasag , 1. kategdria: valdszin(sithet&en kockdzattal nem jaro incidens”-nek
mindsiti, ha:

a 12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kettd all fenn és
a Tarsasag képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy
informatikai védelemmel l4tta el, amely védelem az incidens bekévetkezése éta nem sériilt.

42




“ MiReHu

1SQ 9001:2015

Reg. szbm:
92 A103100 0086

AM 1SQ 14001:2015
MISKOLCI REGIONALIS HULLADEKGAZDALKODASI I Eoimvennts:
NONPROFIT KFT. CERTT

Rendszertanusité

12.3.5. Az incidenst a Tarsasag ,, 2. kategdria: valdszinlsitheten alacsony kockdzattal jard incidens”-
nek mindsiti, ha:

- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és

- a Tarsasag nem képes annak bizonyitdséra, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel |atta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése 6ta nem
sérllt.

12.3.6. Az incidens a Tdrsasag ,3. kategdria: valdszin(isithetSen magas kockazattal jaré incidens”-nek
mindsiti, ha:

e £

- a12.3.3. pontban felsorolt feltételek kozil legalabb kettd all fenn és

- a Tarsasag nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése éta nem
sérilt.

12.3.7. Abban az esetben, ha a kockdzat besorolasara a Tarsasag felligyeleti hat6séga vagy az Eurdpai
Adatvédelmi Testiilet Gtmutatdst ad ki, a Tarsasag a 12.3. pontot feliilvizsgalja.

12.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak:

12.4.1. Amennyiben a Térsasag a 12.3.5. szerint 2. kategéridba vagy a 12.3.6. szerint 3. kategdridba
tartozonak mindsiti, (gy az adatvédelmi tisztvisel6 az értékelés megtorténtét kdvetden, de legkésGbb
72 éréval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a Térsaség tudomaésara jutott, az adatvédelmi incidenst
bejelenti a NAIH-nak.

12.4.2. A NAIH-nak térténd bejelentésnek tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetéleges szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kérét és hozzavetbleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, korilményeit,

- az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhet&ségét,

- az adatvédelmi incidens valészin(sithet6 kdvetkezményeit és

- az adatvédelmi incidens orvosldséra és enyhitésére megtett intézkedéseket.

12.5. Az érintettek tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl

12.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens veszélyességének stlyossdga valdsziniisithet6en magas
kockdzattal jar az érintett személyek jogaira nézve, a Tarsasdga kockdzati értékelés elvégzését
kovetden azonnal tdjékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket.
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12.5.2. Az érintetteket irdshan elektronikus vagy postai Gton kell tajékoztatni, amely kizarélag akkor
mell6zhetd, ha az érintett elérhetsége ismeretlen.

12.5.6. Az érintetteket Ggy kell tajékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

12.6. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

12.6.1. A 12.2. pont szerinti vizsgadlat eredménye, valamint az incidens kivizsgdldsdba bevont
szakterlletek észrevételei, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az ligyvezetének
helyeshité és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésére a hasonldé adatvédelmi incidensek
megel&zése érdekében.

12.6.2. A javasolt helyesbitd és/vagy megel6z6 intézkedések bevezetésérél a lgyvezeté dont, az
adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egységek vezetdinek véleménye alapjan.

12.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

12.7.1. Az adatvédelmi incidensrél az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartdst vezet a Szabalyzat 13. sz.
melléklete szerinti nyilvantarté-minta alkalmazasaval.

12.7.2. A nyilvantartas tartalmazza:

- az érintett személyes adatok koreét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens id6pontjat,

- az adatvédelmi incidens korllményeit,

- az adatvédelmi incidens hatdsait,

- az elhdritasara megtett intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidens kivizsgalasdnak hatasara bevezetett helyesbit6-megel6z6
intézkedéseket.
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13. Adatvédelmi oktatas

13.1. A
tudatos

z adatvédelmi tisztvisel6 évente legalabb egy alkalommal oktatast tart az adatvédelmi
sdg emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni a Tarsasag kijeldlt munkatarsai. Az

adatvédelmi oktatdsnak legaldbb az aldbbi témakra kell kiterjednie:

az el6z6 oktatas Ota eltelt idGszak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,

amennyiben az el6z6 oktatds o6ta modosult a Szabdlyzat, a mddositéssal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalék,

az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatdsa, értékelése, a helyeshitd-
megel6z6 intézkedések ismertetése,

az adatvédelem terliletén tortént 4dltaldnos valtozasok, jogszabaly mddositasok,
Magyarorszdgon és az Eurdpai Unioban, kilénos tekintettel a hatdsagok birsagoldsi
gyakorlatara.

13.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 rendkiviili oktatdst tart — amennyiben az indokolt — az alabbi

esetekb

en:

adatvédelmi incidens megtorténte,

marasztaldssal zarulé NAIH-eljaras lefolytatdsa a Tarsasaggal szemben.

adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonld vagy azonos feladatot ellaté jogi személy ellen,
ha eltérd gyakorlatot igényel a Tarsasdg adatvédelmi rendszerében.

14, Adatvédelmi nyilvantartas

14.1. A Tarsasag minden dltala végzett adatkezelési tevékenységrdl nyilvantartdst vezet.

14.2. A 14.1. szerinti nyilvantartast a Tarsasag elektronikusan vezeti.

14.3. A 14.1. szerinti nyilvantartds a kovetkezé informdcidkat tartalmazza:

a Tarsasag neve és elérhetdsége,
a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel§jének neve és elérhetGsége;
az adatbiztonsdgra vonatkozé technikai és szervezési intézkedések dltaldnos lefrdsa jelen
Szabadlyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazd egyéb belsd
szabalyzat vonatkozd pontjdra valé utalassal;
adatkezelésenként:

o adatkezelés céljai;

o az érintettek kategdriai;

o aszemélyes adatok kategoriai;

o olyan cimzettek kategodridi, akikkel a személyes adatokat a Tarsasag kozli vagy
varhatéan kozoélni fogja;
a klilonboz8 adatkategoridk torlésére elGirdnyzott hataridék, ha lehetséges;

o)
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o az adatvédelmi folyamatlefrast.

14.4. Az adatkezelési nyilvéntartdst az adatvédelmi tisztvisel§ tartja naprakészen és modositja szitkség
esetén.

14.5. Az adatkezelési nyilvdntartas naprakészsége biztositdsa érdekében a szervezeti egységek
kotelesek minden, az éltaluk végzett adatkezelési folyamatban bekévetkezd valtozdsokat (mddositas,
megsz(ines stb.) vagy dltaluk tervezett (ij adatkezelési m(iveletet a tervezett véltozas vagy a bevezetés
eldtt legkésébb 5 munkanappal kételesek irdsban bejelenteni azt az adatvédelmi tisztviselének.

14.6. Az adatvédelmi tisztvisel6 a 14.5. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
- az adatkezelés 14. pont szerinti nyilvéntartasban vald dtvezetésérél,
- szUkség esetén a 16. pontban foglalt hatdsvizsgalat lefolytatdsarél.

15. Adatfeldolgozdkra vonatkozd szabalyok

15.1. A Tarsasag csak és kizardlag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata
sordn, aki vagy amely megfelel§ garancidkat nydjt az adatkezelés GDPR kdvetelményeinek valé
megfelelésérél és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasardl.

15.2. A Térsasag minden adatfeldolgozéjaval adatfeldolgozéi irdsbeli szerz6dést kot, amely legaldbb az
alabbi kérdéseket tisztazza:

- az adatkezelés, amelybe a Tarsasag az adatfeldolgozét bevonta,
- az adatfeldolgozd dltal ellatott adatkezel&i tevékenység,

- az adatfeldolgozds idGtartamadt, jellegét és céljét,

- az adatfeldolgozdsra atadott adatok tipusa,

- az adatfeldolgozdssal érintett érintettek kategdriai,

- az adatkezeld jogai és kotelezettségei,

- az adatfeldolgozo jogai és kotelezettségei.

15.3. A Tarsasdg csak olyan adatfeldolgozéval kot szerzédést adatfeldolgozéi feladatra, aki a 15.2. pont
szerinti szerzGdésben vallalja, hogy:

- a személyes adatokat kizérolag az adatkezel6 irasbeli utasitdsai alapjan kezeli,

- az dltala személyes adatok feldolgozdsaban résztvevé személyek titoktartasi kotelezettséget
véllalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel§ titoktartdsi kételezettség alatt &linak,

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonségi szabdlyokat,

- adatkezel§ el6zetesen irdsban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vesz igénybe,

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a Tdrsasdgot abban, hogy teljesiteni tudja
kdtelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolédé kérelmek
megvalaszoldsa tekintetében,
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- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa pillanatdban azonnal értesiti a
Tarsasagot és egyluttmikodik az adatvédelmi incidens 12. pont szerinti kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetben a Tarsasag dontése alapjan
minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat a Tdarsasagnak, valamint a személyes
adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyid6ben megsemmisiti vagy torli,

- lehetévé teszi és elGsegiti, hogy a Tarsasdg ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvalosulasat,

- vezetia GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozdi nyilvantartast.

15.4. Az adatfeldolgozéi szerz6dés minta a Szabalyzat 14. sz. melléklete.

16. Adatvédelmi hatasvizsgélat

16.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

16.1.1. Ha a Szabdlyzat hatélyba |épését kovetSen a Tdrsasdg U] adatkezelést kivan rendszerébe
bevezetni, ugy jelen 16. pont szerint koteles megvizsgdlni, hogy az adatkezelés megkezdése eldtt
koteles-e adatvédelmi hatdsvizsgalatot lefolytatni.

16.1.2. A Tarsasag adatvédelmi hatasvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek legaldbb
egyike fennall:

- az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzbk olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotdst is — alapul, €s amelyre a természetes személy tekintetében joghatdssal biré vagy
a természetes személyt hasonldképpen jelent6s mértékben érinté dontések épilnek,

az adatkezelésben érintett adatok szama legaldbb 1000 darab, a személyes adatok kiilénleges
kategdridiba esd adat kezelését valdsitja meg,

az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékd, modszeres megfigyelését valdsitja meg,

- a16.1.3. pontba sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz.

16.1.3. A Térsasdg a bevezetendd Uj adatkezelés hatdsvizsgdlat-kotelességét az aldbbi szempontok
alapjan itéli meg:

az adatkezelésben érintett személyes adatok szdma varhatéan meghaladja az 1000 darabot,
az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott taldlhatdak 16. életéviiket be nem
toltott természetes személyek,

az adatkezelésben érintett természetes személyek szdma vérhatéan meghaladja az 1000 fét,
az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel tdrténd kodzvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim),

az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,
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az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossaganak ellopasara vagy a személyazonossagaval vald visszaélésre,

az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénzigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

16.1.4. Abban az esetben, ha a Tarsasag felligyeleti hatdsaga Osszedllitja és nyilvdnossagra hozza az
adatkezelések olyan tipusainak a jegyzékét, amelyekre hatasvizsgalatot kell vagy nem kell végezni, Ggy
a 16.1. pontot a Tarsasag felllvizsgdlja.

16.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

16.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

a tervezett adatkezelési mlvelet mddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére,

ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap, akkor a Térsasdg altal
érvényesiteni kivant jogos érdekre,

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és ardnyossagi
vizsgalatara,

az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara és

a kockdzatok kezelését célzé intézkedések bemutatdsdra, ideértve a személyes adatok
védelmét és a Rendelettel valé dsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidakat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

16.2.2. A hatasvizsgalatot az adatkezelést bevezetni kivané szervezeti egység vezetGje az adatvédelmi

tisztvise

|6 szakmai tanacsanak kikérésével koteles elvégezni.

16.2.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelés bevezetését kovetd hat honap elteltével kdteles

megvizs
torténik

galni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgdlatnak megfelelen
-e.

16.2.4. Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag jelen Szabdlyzat 15. sz.
melléklete.
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17. Altaldnos adatvédelmi alapvetések

17.1. Személyazonositd igazolvanyok fénymasolasa

17.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotéttség elvének valé megfelelés
érdekében a Tdrsasdg nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrdl. Az arcképes
hatésagi igazolvany értelemszer(ien csak akkor rendelkezik bizonyité erével, ha annak alapjan a
Tarsasag megbizonyosodhat arrdl, hogy az igazolvényon szereplé személy képmadsa és az igazolvanyt
felmutato személy megegyeznek.

17.1.2. A Tarsasag fenntartia magénak a jogot, hogy az okmdany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyesseglekerdezes.xhtml oldalon ellendrizze.

17.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

17.2.1. Abban az esetben, ha a Tarsasag barmely munkatdrsa az érintett sziméra elektronikus levelet
kuld, az érintett elektronikus levélcimét kételes a kildés sordn Ugy megjeldini, hogy az az elektronikus
levél egyetlen cimzettje szdmara se legyen lthato. Ezt a Térsasdg munkatdrsai elsGsorban ,titkos
masolat”-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de a Tarsasag kidolgozhat olyan iizenetkiildé
rendszert (példaul hirlevélkiildésre), amely alapveté beallitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkil
automatikusan igy kiildi meg az informaciét az érintettek szamara.

17.2.2. A 17.2.1. pontban foglalt szabaly érvényes elsésorban, de nem kizarélagosan, sajtélistara,
hirlevél-listdra torténé levélirasra és az ligyintézés soran hasznélt elektronikus kapcsolattartasra.

17.3. A személyes adatok megsemmisitése

17.3.1. Abban az esetben, ha a Tarsasag az dltala kezelt személyes adatokat az adatkezelés szabdlyai
alapjan a tovébbiakban nem kezelheti, koteles a személyes adatokat tartalmazé adathordozét
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérél pedig jelen Szabalyzat 16. sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyz6kdnyvet felvenni.

17.3.2. A megsemmisitési jegyz6kdnyv tartalmazza az alabbiakat:

- az adatmegsemmisitésért felel8s munkavallalé azonosité adatait,
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a megsemmisitést engedélyezd személy azonosité adatait,

a megsemmisités targya,

az adathordozdék szama legalabb megkézelitGlegesen,

a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,

az adatmegsemmisités madja,

a megsemmisités idépont, helyszine,

a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd, illetve azon jelen lévék neve és aldirdsa (minimum
harom fg).

17.3.3. A Tarsasag az Adatmegsemmisitési jegyz6konyvet iratkezelési szabalyzata szerint térolja.

18. Nyilvantartasok

18.1. A Tdrsasdg az adatkezelési folyamataihoz az aldbbi nyilvantartasokat jegyzékdnyveket,
nyilatkozatokat, koteles vezetni:

Adatkezelési folyamatok nyilvantartasa

Rogzitett kamerafelvételekbe torténd betekintési joggal rendelkezd személyek nyilvantartdsa
(17. sz. melléklet)

Rogzitett kamerafelvételekbd| torténd korlatozasi joggal rendelkezd személyek nyilvantartasa
(18. sz. melléklet)

Jegyz6konyv a kamerafelvételekbe térténd betekintésekrdl (19. sz. melléklet)

Jegyz6konyv a kamerafelvételek korlatozaséardl 20. sz. melléklet)

19. Zaro rendelkezések
19.1. A Szabalyzat személyi, targyi és id6beli hatdlydra a 4. pontban irt rendelkezések az irdnyaddk.

20.Mellékletek — nyilvantartds mintak, adatkezelési folyamatleirasok és tajékoztaték a tarsasag
adatvédelmi szabalyzatdhoz

50




